Guatemah
3? dﬂ febrero de 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
5u Despacho

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de 'gj'reiabntar!e mi informe de
Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administr ativo ipor servicios tecnices
profesionales Ndmero 225-2015 aprobado mediante Acuerdo F\']EHES'“E‘EM Nimero 35-2015
correspondiente al mes de febrero 2015. Y para el cobro de mis hcmm ar !(’)};_ estoy presentandao
factura No, 0007 de serie A, : S :

a) Apoyar en el cumplimiento de los objetivos de [a seccion, ;

b) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los docume ntos Eme se ingresan a Ia
seccion. : :

¢) Asesorar eventos especiales relacionados con el Ell‘lahSlS y h tt%mon de problemas
competentes a la seccian. .y :

d) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyecms a'aignados a la seccion’s
informar al encargado segin corresponda el estatus de Ios z*mfmos para la toma de
decisiones. -

e) Atender a consultas internas y externas de competencia de !a setcidn. :

) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere & wances \/ pendientes de Ic.
agenda planificada por la Seccién, ;




